VULCAN Ptace VULCAN

Jak wyrownac wynagrodzenie nauczycieli w zwigzku
ze zmiang tabeli minimalnych stawek
wynagrodzenia zasadniczego?

W programie Ptace VULCAN mozna w prosty sposdb wyréwnaé wynagrodzenie zasadnicze i sktadniki po-
chodne nauczycielom na podstawie nowej tabeli wynagrodzen. W sytuacji, gdy nowa tabela minimalnych
stawek wynagrodzenia zasadniczego obejmuje réwniez miesigce, za ktére zostato wyptacone juz wyna-
grodzenie wedtug starej tabeli, to konieczne jest wyréwnanie wynagrodzenia nauczycieli.

Réwniez w przypadku zmiany kwoty dodatkdw w umowie nalezy przeliczy¢ pracownikom wynagrodzenie.
W tym celu w programie Ptace VULCAN nalezy wykona¢ nastepujace czynnosci:

1. Wprowadzi¢ nowg tabele minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego

2. Wprowadzié nowe stawki w umowach pracownikéw

3. Przygotowad liste ptac, na ktdrej zostanie wyptacone wyréwnanie wynagrodzenia

4. Przeliczy¢ rozliczenia nieobecnosci za okres objety wyrdwnaniem

I Wprowadzanie nowej tabeli minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego

1. W menu Konfiguracja wybierz pozycje Tabele wynagrodzen i w drzewie danych wybierz gataz Tabela
wyn. zas. nauczycieli

2. Sprawdz czy tabele zostaty zaktualizowane, jesli jeszcze nie, a chce samodzielnie jg dodac Kliknij przycisk
Dodaj nowq tabele

3. W oknie Tabela wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli ustaw miesigc, od ktérego tabela bedzie obo-
wigzywata i wpisz kwoty do tabeli. Pomiedzy komdérkami tabeli mozesz przemieszczad sie za pomocay kla-
wiszy nawigacyjnych.

[PUPTEecl Jednostka  Kartoteki  Lstywyplat  Operae bierpce  Wymiana  Wydruki  Pomoc

~+ AR 5.

Praejd do Strefy
Produkttnw

i
& Tabela wyn. zas. nauczyciel

& AIO - pracownicy samorzadow

£ AO- ministerialng tabela 1| Zmiefh

& AIO - ministerialna tabela 2 Poziom wyksztaloenia Nauczyciel rieposiadajacy Stopnia awansu zawodoweqo (nauczyciel poczatiuacy) Nauczyciel mianowany Nauczyciel dyplomowary

& A0 - ministerialna tabela 3 Tytul zawodowy magistra z przygotowaniem

& A0 - ministerialna tabela 4 || Pedagogicziym

& AIO - ministerialna tabela 5 || Tytul Zawodowy magisira bez przygotowania
pedagoqicznega, tytul zawodowy licenciata 3 600,00 3 700,00 3 960,00
{intyriera) z przygotovaniem pedagogicznym
Tytul zawodowy licenciata (ingyniera) bez
przygotowania pedagogicznega, dypiom

3690,00 3 890,00 4 550,00

3 600,00 3 700,00 360,00
ukoficzenia kolegium nauczycielskiego lub
nauczycielskiego kalegium jezykdw oboych

[ Pozostale wyksztalcenie 3 600,00 3 700,00 3 960,00
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Il. Wprowadzenie do uméw nauczycieli nowych stawek wynagrodzenia zasadniczego

Operacje te mozna wykonac za pomocg funkcji seryjnej zmiany stawki wynagrodzenia zasadniczego.

1. W menu Operacje biezgce wybierz pozycje Wynagrodzenie zasadnicze. Program wygeneruje zestawie-
nie nauczycieli, ktérych stawka wynagrodzenia zasadniczego w umowie (kolumna Jest) rozni sie od stawki
w aktualnej tabeli (kolumna Powinno byc).

Wazne! Stawka nauczyciela ustalana jest na podstawie jego wyksztatcenia i stopnia awansu zawodo-

wego. W zestawieniu podawana jest stawka wynagrodzenia za petny etat — naleznos$¢ za niepetny etat
lub podwyzszone pensum zostanie wyliczona automatycznie.

2. Ustaw miesigc zmiany i wstawiajgc znaczniki w pierwszej kolumnie, zaznacz tych nauczycieli, ktérym
chcesz zmienic stawki i kliknij przycisk Zmien.

3. Potwierdz che¢ wykonania operacji, klikajac przycisk Tak w wyswietlonym oknie.

Kot Jetnostia Kartoteks Lty wypiet. (DRI Wymena  Wydruo

Jednostia:
) Wy doc P g

w Miesige: | 01.2024 ~ & Zmien = Drukuj
A Nazwisko Imie PESEL Sygnatura umowy I Jest Powinno byl

@ Zhigniew 44121314235 up_2 4550,00 5915,00
@ Zenan 71070650271 up_5 3 700,00 4910,00
@ Grazyna 52020136546 up_7? 3 890,00 5 057,00
¥ Wanda 68042308766 up_8 4550,00 5 915,00
£l Emila 65032713500 up_8 4550,00 5915,00
£ Wackaw 59111197439 up_10 4550,00 5915,00
7 Anna £4102593602 up_11 3 890,00 5 057,00
ti Anna 57062162421 up_12 4550,00 5915,00

W umowach zaznaczonych oséb zostang zmienione stawki wynagrodzenia zasadniczego oraz zostang
przeliczone kwoty skfadnikow procentowych — pochodnych od wynagrodzenia zasadniczego
(np. wystuga, dodatek wiejski). Status zmieni sie na czesciowo wyptacone.

KoofkuacaJednostia [EEII Lsty wyplol  Operaciebiezace Wymena  Wydnukd Pomoc

v o Jednostia: DT - o+ import e wolniena
f [ 5 ! m : :
[PTTSHCRN . i< by wysukad 5
o NUEUTTEEd  unowy  Emera  Ewdena K p—— Przeyds do strefy
cywilnopravine g Produkdiv
33 Akugine (13) < Dane asobawe Stan na daier: | 15.01.2024 (4| 1df do osoby -
93 Nauczyciele (8) & Dane stuzbowe
Smmdge o I -]
& Oubielzenon % Umowa o prace
& Gruszcayfsia Grazy e
&l Kolakowska Wanda ** Dane rozhiczeniowe umowy 4 Doda) - = Orukuj
& Kowalska Emilia » Historia umowy Skiadnik opis [ Nalezne Wyptacone ] Lista plac
& Kruk Wadaw » Staz pracy # wynagrodzenie zasadnicze stawka: 5915,00 21, 5915,00 455000 ZS04/24/1/P
& taczkowska Anna * Sposéb wyplaty # dodatek za wyshuge lat 20,00% stawki “wynagrodzenie zasadnicze” 1 183,00 510,00 ZS04/24/1/P [Nl
& Malicka Anna
- ry ! s . ; 7 I3
o 5 ek ) 4 Ewidencia czasu pracy dodatek motywacyiny 25,008 stawki "wynagrodzenie zasadnicze’ 147875 113750 250412471 0
: i Godatek funkcyjny na stanowisku
@ (E Obsiuga (2) [z sktadniki - "m"“f” Kwota 1000,00 1000,00 Z504/24/1/P ®
Archival
B Archinaine (1) IR Kartoteld # dodatek wiejski 10,00% stawkd "wynagrodzenie zasadnicze™ 591,50 455,00 Z504/24/L/P [}
o ¥fe Wyplaty wy list Suma 10 168,25 Suma 8 052,50
-

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl



Ptace VULCAN. Jak wyrownac wynagrodzenie nauczycieli w zwigzku ze zmiang tabeli minimalnych stawek
wynagrodzenia zasadniczego? 3/9

Rownoczesnie w kartotekach nauczycieli zostanie przeliczona naleznos¢ za godziny ponadwymiarowe, w
zwigzku z tym kwoty nalezne i wyptacone bedg sie roznity (Sktadniki/ Godzinowe).

¥ Importu] e-Zwolnienia

Ewidencia PPK

T — & oo ot
E] 3
B Bober Zbigniew @ Dane shubowe Wpisz, by wyszukat Zakres miesiecy: |02.2023 - 032024~ o Dodaj = Druk)
& Dublel Zenon & Umowa o prace Miesigc Mazwa Liczba godzin Rozdziaty Wymiar Zaletnokt Naleine ‘Wyplacone Lista plac Status.
& Grusaczyiska Grazyna 4 Ewidencja crasu pracy X 100,00% stawk
B rolakowska Wanda I Sidadnild # 022024 doraine zestepstva 1500 7500 sz 962,05 732,95 | Z504724/4P ]
& Kowalska Emilia " GodZnone ——— 100,00% stawks
) Keuk Wactaw B # 012024 rone 10.00 7500 “wnagiodzere 65470 493,30 | 250424/2/P L]
& taczkonska Ana
& Malicka Anna » Sporadyczne Suma 25,00 Suma 163675  Suma 123325
& & Adminktaci (3) » Potracenia Liczba wierszy: 2
@ 5 obsiuga (2) ! Kartoteki
) (5 Archiwalne (1) o list
T s . . . . .
M. Przygotowanie listy ptac, na ktdrej zostanie wyptacone wyréwnanie wynagrodzenia

Wyrdwnanie wynagrodzenia za kolejne miesigce zazwyczaj nalicza sie na jednej liScie w miesigcu wyptaty
tego wyréwnania.

1. W menu Listy wyptat wybierz pozycje Przygotowywane — wyptaty z umow o prace

2. W drzewie danych dla wybranej jednostki wybierz gatagz Nauczyciele i dodaj nowa liste ptac

3. W formularzu Lista ptac opisz nowg liste ptac. W polach za miesigc, miesigc rozliczenia z ZUS oraz mie-
sigc uwzglednienia kosztéw i ulg ustaw taki sam miesigc jak w dacie wyptaty. Kliknij przycisk Zapisz.

" Konfiguracia  Jednostka Kartoteki (:VRNYE  Operacie biezace  Wymiana ~ Wydruki Pomoc
Lapa T W TE N \\ypiaty z umow o prace Zatwierdzone X wyptaty z uméw o prace Jednostka:

‘Wypfaty z umdw cywilnoprawnych Wyplaty z uméw cywilnoprawnych | pok-
Wyplaty emerytow Wyptaty emerytow

4l Nauczyciele (0)
4 (= Nienauczyciele (0)
4 [ Usuniete (0)
TR Nazwa: = wyrdwnanie
Wzorzec sygnatury: JEDN/RR/NR/U
Data wyplaty: * |01.03.2024 B
Za miesigc: * 03.2024 ¥
Miesigc rozliczenia z ZUS: * 03.2024 .
Miesigc uwzglednienia kosztéw i ulg: = 03.2024 v
Z konta: konto wynagrodzer osobowych NS
Wyplaty na ROR: * Tak v
Tytut przelewu na ROR: pobory
) Koszty i ulgi: * Tak M
NFZ: * Tak e
Rodzaj planu: * budzet v
Rodzaj finansowania: * 0 - Finansowanie ze $rodkdw budzetowych >
Uwzgledniaj w kentroli potraceri: * Tak v
Pomijaj kwoty zerowe: * Tak v
Whtacz liczenie kumulacyjne: = Nie v
Uwzgledniaj podatek od przychodu PPK: * | 15k v
Szablon podpisdw elektronicznych: v | %
« Zapisz | Anulyj
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4. Przejdz na zaktadke Sktfadniki, zaznacz pracownikéw, ktdrym bedzie wyptacane wyréwnanie, kliknij przy-
cisk Dodaj sktadniki i w oknie Dodaj sktadniki w polu w miesigcu ustaw pierwszy miesigc, za ktéry bedzie
wyptacane wyréwnanie. Zaznacz sktadniki, ktérych wyréwnanie dotyczy. Zaznacz zaréwno sktadniki mie-
sieczne (przydzielane na umowie), jak rdwniez godziny ponadwymiarowe. Kliknij przycisk Zapisz.

Jednostka  Kartoteki Operacje biezace  Wymiana  Wydruki  Pomoc
Zatwierdzone : wyplaty z umow o prace
Wyplaty z umow cywilnoprawnych | pok-
Wyplaty emerytéw

[ konfiguraga
Jednostka:

e ELER Wy platy 2 uméw o prace

Wyplaty z uméw cywilnoprawnych
Wyplaty emerytow

(253 Nauczyciele (1) opis listy [EEENNN Potracenia | Absencie plac | Koszty wg Klasyfikaci budzetowej | Historia zatwierdzeri
2! wyréwnanie Wpisz, by wyszukac surh skladniki  Pokaz umowy archiwalne
@ (= Nienauczyciele (0)
@ (=5 Usunigte (0)
W miesigcu: 01.2024 '
Skiadniki z umowy ¥, Skladniki godzinowe &, Skladniki sporadyczne ¥, Skiadniki socjaine &,  Potracenia
zasadnicze N g.ponadw. 13-ta zap. zdrowotna KOMORNIK
wystuga g-Kl.faczone Jubileusz $w. urlopowe ALIMENTY
motywacyjny g.biblioteka ekw.urlop $w. socjalne NSZZ_S
kierowniczy g.n.indyw. [[] podwyz.macierz. Sw. losowe ZNP
wychowaw. g.4wietlica nagr.dyr pozyczka.zfm KZP_w
mentor g.rewalid. nagr.burm Sw.rzeczowe KZP_r
opiekun g. wychowankéw nagrwéjta PZU
\ bhp g. przedszkelne [C] nagr.prezyd ZFM
ucigzlive g.zaje€ innych nagr.starosty WARTA
szkodliwe [¥] ¢ dorane nagr.kuratora PODATEK_zf8s.
trudne Wyr Art. 30a Sw.rzecz
wigjski [C] nagr. MEN KZP_wpisowe
mieszkan, ryczalt sam.
stuzbowy odpr. emeryt.
doplata odpr.20/28KN
autorskie [[] ekw. BHP
specjalny - odpr. posm. -
IMT‘ © Anulyj

5. Ponowne kliknij przycisk Dodaj sktadniki i w oknie ustaw kolejny miesigc wyrdwnania i zaznacz sktadniki.
Kliknij przycisk Zapisz.

Konfigurada

Wiyplaty emerytiw

= {3 Nauczyciele (1)

Jednostka  Kartoteki

Wiyptaty z uméw cywilnoprawnych

Operacje biezace

Wymiana  Wydruki  Pomoc
Zatwierdzone : Wyplaty z uméw o prace
Wyplaty z uméw cywilnoprawnych | Rok-

Wyplaty emerytow

Skiadniki

Jednostka:

Absencie | Lista plac | Koszty wg Klasyfikacji budzetowej

=| wyréwnanie Whisz, by wyszukac i Dodaj skladniki | == Usur skiadniki ~ Pokaz umowy archiwalne
(# (=5 Nienauczyciele (0)
(5 Usuniete (0)

Historia zatwierdzer

Skiadniki z umowy
zasadnicze
wysluga
moatywacyjny
kierowniczy
wychowaw.
mentor

opiekun

Skiadniki godzinowe

OOoOoooooOooDOoooooDOm &

Skdadniki sporadyczne
13-tka

jubileusz

ekw.urlop

podwyz madierz.
nagr.dyr

nagr.burm

nagr.wéjta

Skiadniki socjalne

zap. zdrowotna

OOooooooooooOo &

bhp g. przedszkelne nagr.prezyd ZFM
ucigzlive g.zajec innych nagr.starosty WARTA
szkodliwe dorane nagrkuratora PODATEK_zfés
trudne wyr. Art. 30a $w.rzecz
wiejski nagr. MEN KZP_wpisowe
mieszkan. ryczalt sam.

stuzbowy adpr. emeryt.

doptata 0dpr.20/28KN

autorskie ekw. BHP

specjalny - odpr. po$m. -

Potracenia
KOMORNIK
ALIMENTY
NSZZ_S
NP
KzP_w
KzP_r

PzU

 Zapisz I © Anulyj

==
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6. Postepujac analogicznie, wprowadz skfadniki dla pozostatych miesiecy wyréwnania.

Konfiguracja  Jednostka  Kartoteki Operacje biezace  Wymiana  Wydruki  Pomoc
Przygotowywane : Zatwierdzone : wyplaty z uméw o prace Jednostia:
Wyplaty z umdéw cywilnoprawnych Wyplaty z uméw cywilnoprawnych | pok-
Wyplaty emerytow Wyplaty emerytéw
= Nauczyciele (1) i Skiadniki Absencje | Lista plac | Koszty wg Klasyfikagji budzetowe]
= wyréwnanie ’Mwyszukac’ +F Dodaj skiadniki == Usun skladniki = Pokaz umowy archiwalne
o VZ’ Nienauczyciele (0) | 01.2024 02.2024 03.2024 |
& (= Usuniete (0)

b Nazwisko i Imie Sygnatura um. g % E % % 8 % ET % g % g %
IR R I R RS R R R R
HHEHEEEEHEEHHEHEEHEEE HEEERE

Bober Zbigniew up_2 ¥ ¥ ¥ Y = =¥ = =¥ ¥ ¥ - ¥ = = ¥ ¥ ¥ ¥ = = ¥

Dubiel Zenon up_5 v ¥ v ¥ = ¥ v ¥ Y Y = =¥ v ¢ v ¥ = ¥

Gruszczyriska Grazyna up_7 ¥ ¥ Y = = -V ¥ ¥ = = - ¥ ¥ ¥ =¥ =

Kotakowska Wanda up_8 I T A T I 4

Kowalska Emilia up_9 W W W = W = = e W = = == W = =

Kruk Waclaw up_ 10 W W W =Y W W = om W W =y WY = om WY = W

. taczkowska Anna up_ 11 VWY =¥ = == ¥ Y = = == WY =7 =

_MalickaAnna up_ 12 ¥ ¥ Y = ¥ =¥ = =¥ ¥ ¥ =¥ =¥ = =¥ ¥ ¥ =¥ =

7. Kliknij Lista ptfac i obejrzyj liste z pozycji Widok paskow lub Widok listy.
Koszty wg klasyfikacji budzetowej | Historia zatwierdzeri
Wylicz  Zatwierdz = T3] Drukuj PDF ¥ Drukuj Excel @ Widok paskdéw (©) Widok listy Uwaga! Lista bedzie widoczna w aplikacii Pracownik VULCAN po zatwierdzeniu - od dnia z daty wyptaty.

Dane osobowe Skiadniki placowe Odliczenia i potracenia Skladki i podatek (procent | podstawa) Podsumowanie Wyplata
Zbigniew zasadnicze 2730,00 | Koszty 0,00 | Podatek (12,00% | 3651,00) 438,00 | Wynagr. 4231,50 | Na konto:
Bober wystuga (20,00%) 546,00 | Ulga 0,00 |NFZ (9,00% | 2651,37) 328,62 | $wiadcz. 0,00 éiaﬁ,;if-
syaup 2 motywacyiny (25,00%) 682,50 | Ulga KISr 0,00 | NFZ odl (0,00% | 3651,37) 0,00 | Potrac. 1346,75| 0,00
PESEL: 44121314235 wiejsid (10,00%) 273,00 ggrr?w nane

ZUSEmeP  (9,76% | 4231,50) 412,99 ROBOCZA/03/10
gte_ktl%f/ 18 ZUS RenP (1,50% | 4231,50) 63,47 | ZUS P 580,13 |22 03.2024
Wt ub.: 011000 ZUSChoP  (2,45% | 4231,50) 103,67
NFZ: 06R ZUSEmeZ  (9,76% | 4231,50) 412,99

ZUSRenZ  (6,50% | 4231,50) 275,05

ZUS WypZ  (1,93% | 4231,50) 81,67 |ZUS Z 760,71

FGSP (0,00% | 4231,50) 0,00

FP (0,00% | 4231,50) 0,00

FEP (0,00% | 4231,50) 0,00

PPK PodP (0,00% | 4231,50) 0,00 |PPK P 0,00

PPKDodP  (0,00% | 4231,50) 0,00

PPK PodZ (0,00% | 4231,50) 0,00 |PPK Z 0,00

PPKDodZ  (0,00% | 4231,50) 0,00

Jesli w okresie objetym wyréwnaniem zarejestrowano w programie nieobecnosci nauczycieli, to —

przed zatwierdzeniem listy — mozna przeliczy¢ rozliczenia tych nieobecnosci. Wéwczas na przygoto-
wywanej licie wyréwnan pojawig sie rowniez wyréwnania za absencje.

Iv. Przeliczanie rozliczenia nieobecnosci za okres objety wyréwnaniem

Przeliczamy te nieobecnosci, ktore wystgpity od miesigca po zmianie tabeli

1. Przejdz do kartotek pracownikdw na zaktadke Ewidencja czasu pracy/Absencje.
2. Odszukaj nieobecnos¢ wymagajacg przeliczenia i edytuj je oféwkiem.
3. W oknie Absencji przejdz na zaktadke Wyptacanie i kliknij przycisk Przywrdé
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[ konfiguracia  Jednostka Listy wyplat _ Operacje biezace  Wymiana  Wydruki
Q Ee 9 ‘ Jednostka: Dodaj L4 ¥ Importuj e-Zwolnienia

¢ = = Umowy/emeryci: Dodaj urlop
Ewidencia Umaowy Emeryc  Ewidencja PPK

osobowa cywilnoprawne

=53 Aktualne (13) Z; Dane osobowe

' T Lo an | \
£ i iczba dni:
29 !\lauayqe e (8) a.'. Dane stuzbowe
Bober Zbigniew Absencje i ka ,—I
oo pes Dridwka: 167,65 <<<_]17092 ‘

Dubiel Zenon .
Gruszczyfiska Grazyna &2 Ewidencja czasu pracy = s Wyplacic: 838,25
Kolakowska Wanda *» Absencie ) Wyplacono: 838,25
i g i
Kowalska Emilia SN lendare Kwota do wyplaty: 0,00
Kruk Wactaw > e El %o 1
7as pracy
Laczkowska Anna » Grafik Odmiesiaca:  02.2023 ¥ Suma: 6409,6 | Podstawa: 512768 Druky =
Malicka Anna
e —— » Praca zdalna Waloryzagja: | 100 | Procent: 80 |Dnidwka: 170,92 By [P
> L
(=5 Obstuga (2) [z sidtadniki d ini 3660,42 Dniéwka min: | 70,39 B wicFus
5 Archivalne (1} E Kartotekd Miesiac ~ | Uzupelione | Zmienne Kwotowe FUS Dni pracy Dni przepr.
.| T Wyptaty wg list M "02.2023 " 668750 0,00 000" 316,85 " 20" 20
[ zrealizowane poza programem r "03.2023 " 668750 0,00 000" 916,86 © 2" 23
= v v 4 v
&% Udostepnione w Pracownik VULCAN 04.2023 6 687,50 0,00 0.00 916,86 19 19
r "05.2023 " 668750 0,00 000" 916,86 " n" 21
= v v v v
06.2023 687,50 0,00 0,00 916,86 21 2
ror v v v v
07.2023 6687,50 0,00 0,00 916,86 21 21
= v v v r
08.2023 668750 0,00 0,00 16,86 2 2
= v v 1 r
09.2023 66687,50 0,00 0,00 516,86 2 21
= v v v r
10.2023 6687,50 0,00 0,00 516,86 2 2
R v v v v
11.2023 66687,50 0,00 0,00 516,86 21 2
e e v v v
12.2023 687,50 0,00 0,00 916,86 19 19
" "o1.2024 " 839375 0,00 000" 11078 " 2" 2| 7
= Usui @ Anuluj

Dnidéwka chorobowa zostata przeliczona i zwiekszona zgodnie z nowg stawka wynagrodzenia zasadni-
czego. Znakiem <<< nalezy przenies$¢ jg na lewg strone.
4. Przejdz na karte Obnizanie, kliknij przycisk <<< stuzacy do przeliczenia obnizen, a nastepnie Zapisz.

" Konfiguada  Jednostka Listy wyplat _ Operacje biezace  Wymiana  Wydruki

e’ E@ g ‘ Jednostka: Dodaj L4 § Importuj e-Zwolnienia
o . e Umowy/emeryci: Dodaj urlop
Ewidencja Umowy Emeryd  Ewidenga PPK
osobowa cywilnoprawne:
3 Aktual 13 e
(=3 Aktualne ( )I ¢ Dane osobowe Gl Roaia Aepdlcaymnik cbrzenia:” ‘ - |I |30 I — Is 50 ‘
=9 'N‘BULZ‘{C\E e (8) a.'. Dane stuzbowe spotczynnf
=/ Bober Zbigniew — =
=1 Drukuj
Dubiel Zenon ﬂ_ Lo O ety =
. A N N Uwzgledniona
Gruszezyiska Grazyna {4 Ewidencja czasu pracy Skladnik Kwota nalezna | Obnizono o kwote |  kwota za czas Obnizy¢ o kwote ';"‘gﬁézgs%s
Kotakowska Wanda »> Absencje ) nieobecnosci
q i 4
Kovalska Emila » Kalendarz ynmagrodzerie 5915,00 758,33 0,00 985,83 0,00
Kruk Wactaw " EEsEEmy & 5 1 |
dodatek |
taczkowska Anna » Grafik ge lat 1183,00 0,00 | 151,67| 0,00 197,17
Malicka Anna
- 3 dodatek
P TEER@) Praca zdalna otyacny 147875 189,58 0,00 246,46 0,00
@5 Obstuga (2) B sidadniki dodatek funkcyjny
- ) ) na stanowisku 1 000,00 166,67 0,00 166,67 0,00
@ (=5 Archiwalne (1) [} Kartoteki e
| i+ Wyplaty wg list dodatek wiejski 591,50 0,00 75,83 000" 98,58
l# Zrealizowane poza programem
&% Udostepnione w Pracownik VULCAN

|y‘ Zapisz | - Usufi (& Anuluj

5. Absencja otrzyma status czesciowo rozliczona.

=
Z; Dane osobowe

‘ Fittu] | Rozwin wszystkie  Zakres miesiecy: | 01.02.2023 - 31.05.2024 v 4 Dodaj  popreednie umowy ‘

& Dane stuzbowe

& Umowa o prace

@ Symbol  Od dnia Do dnia Nieobecnosé Liczba dni kalendarz... Liczba dni roboczych  Liczba godzin Status
- Ewidencja czasu pra

J pracy g ¢ E o2 16.02.2024 nieabecnogt z tytulu choroby pracownika (3... s 5 o @
** Absencje
» Kalendarz 0Od dnia Do dnia us Stawka Wyplacié ‘Wyplacono Obnizyé Obnizono Lista rozliczenia Miesigc ZUS Status
» & 5o 12.02.2024 16.02.2024 Nie 170,92 854,60 838,25 1 398,96 1114,58 | Zs04/24/3/P 02.2024 .

Czas pracy

> Grafik
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6. Analogicznie wyréwnujemy pozostate nieobecnosci przeliczajgc Wyptacanie i Obnizanie w okresie ob-
jetym wyréwnaniem.

6a. Seryjne wyréwnanie urlopéw wypoczynkowych.

W  przypadku urlopédw wypoczynkowych mozliwe jest seryjne wyrdwnanie dla grupy umoéw
nauczycielskich przy uzyciu funkcjonalnosci ,Urlopy — wyréwnanie”, umozliwiajgcej jednoczesne
przeliczenie wielu nieobecnosci urlopowych w wybranym okresie, wedtug tego samego algorytmu, ktoéry
stosowany jest podczas edycji urlopu na zaktadce Wyptacanie oraz na zaktadce Obnizanie w absencjach
pod umowg o prace.

Aby przeliczy¢ urlopy wypoczynkowe seryjnie:

e Na zaktadce Kartoteki przejdz do Umowy o prace i ustaw sie na katalogu grupy Nauczyciele.
e Zaznacz umowy nauczycieli, kliknij w przycisk Operacje seryjne i wybierz Urlopy — wyréwnanie.

[rr—— s T

T oo e e s

3 3 Aitualne (14 yszukac Filtr & Dodaj < Dodaj grupawo  Operacie seryine * = Orday
il
%, Nazwisko ~ Imig urlopy Dats rozpoczecia Osta zakodczenia Sunowisko Grups Podgrupa
® Dubiel Zenon 2 Zbigniew ml Urlopy - wyrémmanie I 0109.1582 nauzyoel Nauczyce Bk
& Gnsayiska Gz |17 zenon 7 o 01.09.19% nauczyoel Nouczyoee Bk
& Kolokowska Wanda v Gazyna S ucdsielyw umowe 12101987 nauczycel Nauczycide Bk
= Kowsiska Emika v ianda B e i 15021995 nauczycel Nouczyciee Bk
Kk Woclaw v Emila esl 05.09.1993 nauczyoel Naucrycisle Bk
skiadalh 2 umowy
& tackowska Amna v Vadaw 59, 01.09.19% navcrycel Nauczyciele Bk
& Malda Anna v sana o O e 15001992 nsucryael Noucryaee b
310 Nauczyciele PO (0) v Anna s SHus e 15101980 naucrycel Noucryode Bk
=) Administracia (3) skiadnik socaine
{5 Obsiuga (2) Pobracenia
WS Jctiabna () Symbole zawodém GUS
Grafk
£
Podarupy

Praslazeni, zastepcy, uprawmiony
Archivzacya uméw

Rerygracs 2 przedhazens termindu pobery zabczek

e W wyswietlonym oknie okresl okres, w ktorym wystgpity urlopy wypoczynkowe, a nastepnie kliknij
Dalej.

Zakres dat: * |’01.l]1.2024 - 30.04.2024 R I
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e W nowym oknie zaznacz urlopy i kliknij Oblicz.

Urlopy wypoczynkowe z okresu: 01.01.2024 - 30.04.2024
Wpisz, by wyszukac = Drukuj
E‘, Umowa Migobecnosc 0d dnia Do dnia
Bober Zbigniew (up_ 2) url. wypoczynk. 15.01.2024 28.01.2024
Dubiel Zenon {up_ 5) url. wypoczynk. 15.01.2024 28.01.2024
Gruszczyniska Grazyna (up_ 7) url. wypoczynk. 15.01.2024 28.01.2024
Kotakowska Wanda {up_ 8) url. wypoczynk. 15.01.2024 28.01.2024
Kowalska Emilia {(up_ 9) url. wypoczynk. 15.01.2024 28.01.2024
Kruk Wactaw (up_ 10) url. wypoczynk. 15.01.2024 28.01.2024
k aczkowska Anna (up_ 11) url. wypoczynk. 15.01.2024 28.01.2024
Malicka Anna (up_ 12) url. wypoczynk. 15.01.2024 28.01.2024
S

Liczba wierszy: 8 Zaznaczonych: 8

4 wstecz || ' otlic | Anulyj

Program przeliczy wybrane urlopy w absencjach pod umowami o prace oraz na pasku
Pobieranie przyktadowych plikdw przygotuje raport z operacji, zawierajacy szczegdty naliczenia dla
kazdego urlopu, ktéry mozesz pobrac lub otworzy¢ bezposrednio w przegladarce internetowe;j.

Imig. PESEL Sygnatura Data rozpoczzda Data zakoficzenia Stanowisko Grupa Podgrupa i
Zbigniew 71091108935 up_2 01.09.1982 nauczyciel Nauczyciele Brak
Zenon 71070650271 up_5 01.09.1996 nauczyciel Nauczyciele Brak
Grazyna 52020136546 up_7 12.10.1987 nauczyciel Nauczyciele Brak
Wanda 68042308766 up_8 15.02.1995 nauczyciel Nauczyciele Brak
Emilia 65032713500 up_9 05.09.1993 nauczyciel Nauczyciele Brak
Wadkaw 59111197439 up_ 10 01.09.1990 nauczyciel Nauczyciele Brak
Anna 64102593602 up_11 15.03.1992 nauczyciel Nauczyciele Brak
Anna 57062182421 up_12 15.10.1980 nauczyciel Nauczyciele Brak

7. Przejdz do przygotowywanej listy ptac z wyrdwnaniami, na zaktadke Absencje i zaznacz nieobecnosci
ktore nalezy wyrdwnad. Kliknij przycisk Lista ptac i sprawdz, czy u wybranych nauczycieli pojawito sie wy-
réwnanie za nieobecnosci.

Konfiguaca  Jednostka kanotekl [IIESEOEIESl Operace biezace  wymiana  Wydrki  Pomoc

33 Naucryciee (1) | opisisty | Skiadnks | powacena [WENTCN usta piac | Koty wg Kiasyfikad) budzetoneq | Histona zatwierdzer |

E— Wpisz, by wyszukaé %~ = D
9 (5 Nienaucryciele (0) Wyplacanie Obnizanie  Nazwisko | imig ~ Sygnatura um. Nieobecnoéé Oddna~ | Dodna s Wyplacié Obnizyé
B} Usumiete (0) " @ " @ 3 Bober Zhignew wp_2 choroba 12022024 16022024 M 54,60 (5.004170.92) 1398.96
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Dane osobowe Skfadniki placowe QOdliczenia i potracenia Skiadki i podatek (procent | podstawa) Podsumowanie Wyplata
Zbigniew zasadnicze 2502,50 | Koszty 0,00 | Podatek (12,00% | 3432,00) 412,00 | Wynagr. 3963,47 | Na konto:
Bober wystuga (20,00%) 546,00 | Ulga 0,00 | NFZ (9,00% | 3363,43) 302,71 | Swiadcz. 0,00 ézllfé?-
syaiup 2 motywacyjny (25,00%) 625,62 |Ulga KIS 0,00 [ NFZ odl (0,00% | 3363,43) 0,00 | Potrac. 1246,50 | 0,00 v
PESEL: 44121314235 wiejski (10,00%) 273,00 gygrolw e

ZUSEmeP  (9,76% | 3878,87) 378,58 ROBOCZA/03/10
d‘/re_kmf Choroba 16,35 ZUS RenP (1,50% | 3878,87) 58,18 |ZUS P 531,79 | za 03.2024
?ytf_tijtlﬁlééfm@@ 12-16.02.2024 80% 5°170,92 ZUS ChoP (2,45% | 3878,87) 95,03
NFZ: 06R ZUS EmeZ  (9,76% | 3878,87) 378,58

ZUS RenZ (6,50% | 3878,87) 252,13

ZUSWypZ  (1,93% | 3878,87) 74,86 | ZUS Z 705,57

FGSP (0,00% | 3878,87) 0,00

FP (0,00% | 3878,87) 0,00

FEP (0,00% | 3878,87) 0,00

PPK PodP (0,00% | 3878,87) 0,00 |PPK P 0,00

PPK DodP (0,00% | 3878,87) 0,00

PPK PodZ (0,00% | 3878,87) 0,00 |PPK Z 0,00

PPK DodZ (0,00% | 3878,87) 0,00

8. Po zweryfikowaniu danych zatwierdz liste, klikajgc przycisk Zatwierdz.

Po zatwierdzeniu listy w kartotekach pracownikéw kwoty nalezne i wyptacone za sktadniki z umowy oraz
za godziny ponadwymiarowe beda takie same.

Konfiguaia Jednostia Listy wypiat

Pomoc

Operacye biezace

L]

Wymiana  Wydruki

Jednastha: - Importu e-Zwolnienia

Umowyfemerycr Bl Ao
Un Emeryd  Ewidencia PPK & Dodsj opieke
=53 Aktuaine (13) < Dane asobowe Stan na dzief: | 15.01.2024 (8| 1dé do asoby
2 S Nuczyciele (5) & Dane stutbowe
Bt Zionen) & | eewwole 4
& Dubiel Zenon = Umowa o prace
& Gruszazyriska Grazyna ** Dane umowy
& Kolakowska Wanda ** Dane rozliczeniows Umaowy 4 Dodaj - P Drukuj
& Kowalska Emilia " Historia umowy Skiadnik Opis Nalezne Wyplacone Lista plac. Status
& Kruk Wackaw » Staz pracy # wynagrodzenie zasadnicze stawka: 591500 zh. 5 915,00 591500 | ZSD4/24/1/P, ZSD4/24/5/P .
& taczkowska Anna » Sposéb wyplaty # dodatek za wyshige lat 20,00% stawki "wynagrodzenie zasadnicze” 1183,00 1183,00 | 2504/24/1/, 2504/24/5/P [ ]
& Malicka Anna
% Ewidencj: ¢ ! "y - ¥ 78, /24/1/P,
BB miisonca (3) Ewidencja czasu pracy dadatek motywacyny 25,00% stawk “wynagrodzenie zasadnicze’ 1478.75 1478,75 | 2504/24/1/P. ZS04/24/5/P [ ]
@ Obsiuga (2) Bz skladniki . ﬁ;‘j:x:m”v“"“‘m‘"'““ kwota 1000,00 1000,00 | z504/24/170 o
= Archival 1) Z
9 Archivaine (1) Ei Kartotekd # dodatek wigjski 10,00% stawkl "wynagrodzenie zasadnicze” 531,50 591,50 |Z504/24/1/P, ZSD4/24/5/P @
«| ¥ Wyphaty wg list Suma 10 166,25 Suma 10 168,25
i I

Konfiguracia  Jednostka  [TRRRGN Listy wyplst  Operacje biezace  Wymiana  Wydndd  Pomoc
P ¢ & [~ R oo oo
+ Dodaj urlop
Umowy/emes w
Umowy Emenyd  Ewidenda PPK Syt i Dot coiehe zeyds do Strefy
cywilnoprawne : Produktow
93 Akhuaine (13) & Dane osobowe
253 Nauczyciele (8) 2 A
% Dane shuzbowe .
& Bober Zbigniew S uka Zakres miesiecy: | 02.2023-03.2024 v+ Dodaj 5 Druk
& Dubsel Zenon § Umowa o prace Miesiac Nazwa Uizba godain Rozdzialy Wymiar Zalezno’é Nalezne ‘Wyplacone Uista plac Status
& Gruszczyfiska Grazyna 4 Ewidencja czasu pracy i 100,009 stawki 250424140,
B Kolokowska Wanda B st ’ 022024 doratne zastepstva 15,00 e 982,05 982,05 | 20002 [5)
5 ma::i:m > # 012024 s 10,00 75,00 ]\vynagw'm:oazenww: 654,70 654,70 | 204247270, @
- » Socjalne z ponadwymiarowe 4 il et g 70 | 7504/24/5/P
& taczkowska Anna
& Malida Anna Sporadyczne Suma 25,00 Suma 163675  Sumal63675
B B Adistiag (3) » Potracenia Liczba wierszy: 2
I

Takze w przeliczanych absencji kwoty wyptaci¢ i wyptacono oraz obnizy¢ i obnizono bedg takie same (Ewi-
dencja Czasu Pracy/ Absencje) a status absencji zmienit sie na Wypfacono.

Konfiguracia

Jednostka Listy wyplat

Operacke biezace Fomoc

? o

Emeryc  Ewidencia PPK

Wymiana
Jednostka:

wydruk

+ Dodajl4 Importuj e-Zwoinienia

umonyemenyc: [

213 Aktuaine (13) & Dane osobowe

) Filru)  Rozwii wszystide  Zakres miesiecy:  01.02.2023 - 31.05.2024 v o Dodaj  Poprzednie umawy
553 Nauczydieke (8) @ Dane shatbowe
& Bober Zbigniew
. & Umowa o prace -
[ Dublel Zenon symbol  0d dna Do dna Nieobecnodé Liczba dini kalendarz...  Liczba dni roboczych  Liczba godain Staws
3 .5
B snmcryfels Gaama Ewidencja czasu pracy al ¢ B oo 16.02.2024 nieobecnodt 2 tytulu charoby pracownika (3. 5 5 o @
) Kolokowska Wanda > Absencie
B Kowalska Emils » Kalendare od dnia Do dnia us Sawka [ Wyplboé  Wypiacono  Obnze  Obmizono Lista rezliczenia Miesiac ZUS Status
) Knuk Wadaw . " 2S04/24/3/P.
= fok o Caas pracy # S 12022024 16022024 Ne 17092 854,60 85460 139896 139,96 | SRR 022024, 03.2024 o
e ? » Grafik
& Malicka Anna
i Adminaca (3 Praca zdaina
www.vulcan.edu.pl
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